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Provozni ¥ad Vzd&lavaciho centra UVN

l. VSeobecna ustanoveni

Vzdélavaci centrum (VC) je majetkem Ustiedni vojenské nemocnice — Vojenské fakultni
nemocnice Praha (UVN) a jeho provoz se #idi timto provoznim fadem. Vzdélavaci centrum je umisténo
v budové F (feditelstvi) a sklada se z mistnosti E (1. patro, F2), A, B, C, D (2. patro, F2) a mistnosti ¢.
123 (1. patro, F1).

VC se vyuziva k prednaskam, vyuce a $koleni zaméstnancti UVN, studentt a cizich subjekti.

I1. Organizace, sprava a fizeni provozu Vzdélavaciho centra UVN

Za organizaci, spravu a fizeni provozu VC odpovida Oddéleni vzdélavani Useku naméstka feditele. Z fad
zamé&stnanc Oddéleni se urcuje spravee VC.

Provozni doba: Po — Ct 07.00 hod. — 15.45 hod.

Pa 07.00 hod. — 14.30 hod.
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IIL. Provozni ¥ad Vzdélavaciho centra UVN

A) Rezervace vyukovych prostor

- zadost o rezervaci se provadi a) e-mailem na adresu - vzdelavacicentrum@uvn.cz
b) telefonicky - 973 203 489, 973 202 868
¢) osobné — budova F1, 1. patro, mistnost ¢.119 (120)
d) zpravidla alespon 5 pracovnich dni pied datem konani

- v zadosti je nutné uvést a) nazev akce
b) potadatele, odpovédnou a piipadné dalsi kontaktni osobu
c) datum
d) pocet ucastnikil
e) Cas zahajeni a ukonceni akce
f) pozadovanou techniku (PC, data projektor, mikrofon)
g) bude-li pozadovano obcerstveni

Pozn. Vlastni pozadavek na obcerstveni je feSen prostiednictvim vedouciho zavodni kuchyné (tel. 973
202 808). Objednavku je nutno ucinit minimalné 10 dni pfed konanim akce.

B) Povinnosti uZivateli®

1) Uzivatel je povinen ohlasit pfedCasné ukonéeni nebo zruseni akce. ZruSeni / ptred¢asné
ukonceni akce se hlasi bezodkladné. Je-li avizovano pozdéji nez 24 hod ptfed zahdjenim,
povazuje se akce ve vztahu k prondjmu za realizovanou, ptipadné finan¢ni plnéni se nevraci.

! Uzivatelem se mysli pofadatel (odpovédna osoba)



ev. & 52/2020 - UVN

2) V piipadé konani akce po pracovni dobé, je uzivatel povinen si u spravce VC zapujéit kli¢ a
ucebnu i VC po akei uzamknout (neni-li domluveno se spraveem VC jinak). Uvedené plati
pouze pro akce, u nichz je odpovédnou osobou zaméstanec UVN. V piipadé externich
subjektl zabezpecuje uzamceni spravee VC.

3) Uzivatel je povinen odhlasit se po skonceni akce z PC, je-li ptihlasen pod svym ID.
Pozn. Nedoporucuje se ukladani jakychkoli souborit do PC - veskeré takto ulozené soubory
jsou bez upozornéni v ramci udrzby smazany.

4) Uzivatel nesmi ménit nastaveni a propojeni vypocetni techniky.

5) Uzivatel zodpovida béhem akce za potadek v ucebné.

6) Uzivatel po skonceni akce necha zapnutou techniku — vypnuti zajisti spravce VC.

7) Bezlplatné nelze vyuzit prostor VC pro ucely komerénich akci. Za dodrzovani tohoto
pravidla odpovidé potadatel akce.

C) Povinnosti spravce Vzdélavaciho centra UVN

1) Spravce je povinen zabezpe€it stdlou provozuschopnost jednotlivych zatizeni, pravidelné
kontrolovat jejich stav, v piipadé vypadku el. energie, poruch, havarie vody, poSkozeni zafizeni
apod. pfijimat okamzita opatfeni k obnoveni provozu (pfipadné zamezeni dal$ich Skod).

2) Spravce je povinen dusledné dohlizet na dodrzovani provoznich fadi a stanovenych zasad vsemi
navstévniky VC.

3) Spravce kontroluje Cistotu a poradek v celém VC.

4) Spravce dba na dodrzovani ptisného zakazu koufeni, piti alkoholu a uzivani jinych navykovych
latek v celém prostoru VC.

5) Spravce zajistuje odemknuti mistnosti nejméné 5 minut pied zahajenim objednané akce, dle
pozadavki zapind techniku (PC, projektor), dodé prezentacni pomucky (flipchart, fixy).

6) Po skonceni akce zajisti spravce vypnuti techniky a uzamknuti uéebny. V piipadé¢ feseni ukonéeni
akce dle véty prvni ¢asti B) bodu 2 vypina techniku a uzamyka uc¢ebnu uzivatel.

7) Spravce odemyka vzdélavaci centrum pted prvni objednanou akci, zamyka s koncem provozni
doby. Po akcich poradanych po konci provozni doby, je-li aplikovano ustanoveni véty prvni ¢asti
B) bodu 2, zamyk4 vzdélavaci centrum uzivatel.
Pozn. Uvedené ustanoveni se v plném rozsahu aplikuje i na akce pordadané v sobotu, nedeli ¢i
svatek.

8) Spravce pfijima objednavky na rezervaci u¢eben VC a na intranetu vede kalendai rezervaci VC.
9) Spravce oznaci kazdou akci jejim nazvem do klapramu pted rezervovanou ucebnu.

Kontakty - sprava VC:

Ivana Kavanova 973 202 868

Vendula Mrazkova 973 203 489

Zdenka Pavlickova 973 208 567, 730 163 697

IT helpdesk 973 202 858

Bezpecnostni sluzba 603; 973 208 162; 604 221 459
Resuscitace a ARO 601; 973 202 977

Vedouci zavodni kuchyné: 973 202 808

V Praze dne 28. 1. 2020

Reditel Ustiedni vojenské nemocnice — Vojenské fakultni nemocnice Praha
prof. MUDr. Miroslav ZAVORAL, Ph.D
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